INSTITUT ZA DRUSTVENA ISTRAZIVANJA U ZAGREBU
ZAGREB, Amruseva 11/l

Na temelju Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16) i Statuta Instituta za drustvena
istraZivanja u Zagrebu, dr. sc. Dinka Marinovi¢ Jerolimov, ravnateljica Instituta za drustvena
istrazivanja u Zagrebu (dalje: Institut) donosi

ODLUKU
O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

(Nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn
i nabave radova do 500.000,00 kn)

TEMELJNE ODREDBE:
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn za nabavu roba i usluga,
odnosno do 500.000,00 kn za nabavu radova (u daljnjem tekstu: bagatelna nabava), za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Ovom Odlukom utvrduje se priprema, planiranje i provedba postupaka bagatelne nabave te
obveze sudionika bagatelne nabave.

Cilj Odluke je definirati obveze i odgovornosti sudionika nabave kako bi se ojacala
odgovornost za zakonito, namjensko i svrhovito koristenje sredstava namijenjenih za
nabavu, te ojacao sustav kontrole i njihova nadzora.

Sastavni dijelovi Odluke su obrasci koji osiguravaju ujednagenost u komunikaciji, &ime se
postize ucinkovitost ugovaranja te povecéava i olak$ava sustav kontrole i nadzor istih.

Prilikom pripreme, provedbe postupaka i ugovaranja nabave, obveza je svih sudionika

primjenjivati vaZece zakone i interne akte Instituta koji se odnose na nabavu pojedinog
predmeta nabave.

Clanak 2.

Prilikom definiranja predmeta bagatelne nabave roba, usluga i radova Narugitelj je duzan
postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacéelu ,najbolja vrijednost za uloZeni novac,
te se pridrzavati nacela javne nabave:
- Nacelo slobode kretanja roba
- Nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su:
Nacelo trZiSnog natjecanja,
Nacelo jednakog tretmana,
Nacelo zabrane diskriminacije,
Nacelo uzajamnog priznavanja,
Nacelo transparentnosti
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Cilj provodenja postupaka bagatelne nabave je uéinkovita javna nabava te ekonomiéno
tro8enje sredstava.

Clanak 3.

Narucitelj je duzan izraditi Plan javne nabave kojim iskazuje potrebu za nabavom roba,
usluga i radova u tekucoj poslovnoj/proradunskoj godini.
Postupci bagatelne nabave moraju biti uskladeni s Planom javne nabave narugitelja.

Plan javne nabave za poslovnu godinu sadrZi najmanje slijede¢e podatke:
1. Predmet nabave

Evidencijski broj nabave
Procijenjenu vrijednost nabave
Vrstu postupka nabave

Informaciju o tome da li se sklapa ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum
Nacin izjavljivanja Zalbe
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Za predmete nabave C&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja
od 200.000,00 kuna za robe i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove, u Plan nabave
narucitelja unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost. Pri izra€unu procijenjene vrijednosti nabave uzima se u obzir ukupna vrijednost
nabave, koja uklju€uje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Nabave do 20.000,00 kn nije potrebno navoditi u Planu nabave.

UREDENJE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI | VRIJEDNOSNI PRAGOVI
(bagatelna nabava)

Clanak 4.

Pripremu i provedbu nabave usluga i roba male vrijednosti, s obzirom da u instituciji nije
ustrojen poseban odjel nabave, provode zaposlenici struénih sluzbi te drugi zaposlenici
instituta koji su nositelji pojedine poslovne aktivnosti, a koja je vezana uz pripremu i
provodenje postupka nabave.

Preduvjet za realizaciju bagatelne nabave su osigurana financijska sredstva, odnosno
nabava mora biti planirana u Planu nabave.

Bagatelnom nabavom smatraju se sve nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od 20.000,00 kn bez PDV-a, a manja od 200.000,00 kn bez PDV-a za robe i usluge i manja
od 500.000,00 kn bez PDV-a za radove.



NABAVE MANJE OD 20.000,00 KN
Clanak 5.

Nabavu predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn moze provesti
korisnik predmeta nabave direktnim ugovaranjem usluge, uz suglasnost ravnatelja i pod
pretpostavkom osiguranih financijskih sredstava za provodenje nabave.

Temeljni dokument ovakve nabave je narudzbenica.
Narudzbenica sadrzi podatke:

- naziv dobavljaca

- predmet nabave

- specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine i cijene
naziv organizacione jedinice odnosno korisnika javne nabave
potpis ovlastene osobe

NABAVE OD 20.000,00 KN DO 100.000,00 KN.
Clanak 6.

Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 100.000,00 kn Institut
provodi direktnim ugovaranjem usluge s jednim ponuditeljem, uz suglasnost ravnatelja i pod
pretpostavkom osiguranih financijskih sredstava za provodenje nabave.

Temeljni dokumenti ovakve nabave su narudzbenica ili ugovor.

NABAVE OD 100.000,00 KN DO 200.000,00 KN
Clanak 7.

Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 100.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kn bez PDV-a te nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 100.000,00
kn, a manje od 500.000,00 kn bez PDV-a, Institut provodi pozivom za dostavu ponude
upuc¢enom na adrese minimalno dva gospodarska subjekta, a moze objaviti i na
svojoj web stranici.

U slucaju da pristigne samo jedna pravovaljana ponuda, Institut istu moZe prihvatiti.
Temeljni dokument ovakve nabave je ugovor.
Clanak 8.

Za provedbu postupka odgovorna osoba imenuje povjerenstvo za prikupljanje, pregled i
ocjenu ponuda.

Narucitelj moZe prihvatiti i ponudu nepozvanog ponuditelja.



Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu (npr. odvjetnicke usluge).

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nagin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (izvjesée o slanju telefaksom, e-mailom, povratnicom i sl.)

Poziv za dostavu ponuda najmanje sadrzi: naziv narucitelja, opis predmeta nabave i tehni¢ke

specifikacije, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, adresu na koju se ponuda
dostavlja.

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti,
te jamstva za ozbiljnost ponude i jamstvo za uredno izvrSenje ugovora.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana slanja poziva za dostavu
ponuda.

Rok za pregled i ocjenu pristiglih ponuda je 8 dana od isteka roka za dostavu ponuda, a rok
za donosene Odluke o odabiru je 5 dana od isteka roka za pregled i ocjenu ponuda.

Clanak 9.

Sve dokumente koje narugitelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Prije
dono$enja odluke o odabiru naruéitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava
sklopiti ugovor zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vie trazenih
dokumenata.

POSTUPANJE S PONUDAMA
Clanak 10.

Sve pravodobno prispjele ponude upisuju se u upisnik o zaprimljenim ponudama, prema
redoslijedu zaprimanija.

Do trenutka otvaranja ponude nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.
Ponude do otvaranja ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Ponude se otvaraju neposredno iza proteka roka za dostavu ponuda.

Ponude otvara povjerenstvo za prikupljanje, pregled i ocjenu ponuda.

Clanak 11.

Nakon otvaranja i prikupljanja ponuda povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude te o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja zapisnik.

Povjerenstvo predlaze, a odgovorna osoba donosi Odluku o izboru ponuditelja, s kojim se
zakljucuje Ugovor o isporuci roba i usluga odnosno izvodenju radova.

Administrativnu podr§ku postupcima javne nabave pruza tajnistvo i informaticka sluzba
instituta.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.



Clanak 12.

Ako je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude $to dovodi u sumnju moguénost
isporuke, izvodenja radova ilj usluga, narugitelj moze takvu ponudu odbiti,

narucitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i tr¥igne vrijednosti, te sve o
Ce se izvrsiti odredeni ugovor.

Kod ocijene cijene
kolnosti pod kojima

Clanak 13.

Za bagatelnu nabavu vodi se evidencija za svaku poslovnu/proragunsku godinu,

Obrasci Poziva za dostavy ponuda, zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i
Odluka o izboru ponudaéa su sastavni dijelovi ove Odluke.

Clanak 14.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

U Zagrebu, sijeanj 2017.

Ravnateljica Instituta:
dr._sc. Dinka Marinovi¢ Jerolimov
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